Методичні рекомендації 

щодо планування роботи міського методичного об`єднання

 вчителів іноземної мови
1 ст. Проблема міськво. Проблема, над якою працює МО
2 ст. Нормативно-правовий супровід  викладання  іноземної мови (перелік Програм та навчальних планів,  методичних джерел)
3 ст. Аналіз роботи міського МО вчителів:
· Аналіз нормативно-правової бази
	№

п\п
	Зміст нормативно-правової бази
	Коли вивчалось
	Де вивчалось
	Форма (засідання №)

	1.
	Вивчення метод. рекомендацій до нового навчального року з предмету

	
	
	

	2
	Вивчення інструментально-нормативних документів з державної атестації
	
	
	

	3


	Вивчення документу „Впровадження програми компетентнісно-орієнтованого підходу”
	
	
	

	4
	Втілення в навчальний процес високоефективних технологій проблемного навчання
	
	
	


· Аналіз роботи та перспективне планування
1. Виконання завдань за поточний навчальний рік

	Завдання на попередній рік
	Реалізація (заходи)

	1. Спрямувати навчально-виховний процес на реалізацію компетентнісно-орієнтованого підходу
	1. Самоосвітня діяльність вчителів.

2. Діагностика вчителів щодо готовності до впровадження програми (Додаток №) 

3. Проблемний семінар

4. Круглий стіл

5. Розробки дидактичного та роздаткового  матеріалу з формування самоосвітніх  компетентностей

	2. Вивчення стану викладання


	1. Засідання творчих груп

2. Аналіз матеріально-техничної бази

3. Тестування учнів

4. Підготовка та проведення олімпіад 
з предмету (шкільних, міських, обласних)

	3. Впровадження інноваційних методів організації освітнього процесу
	1. Семінар


Приклади завдань 
· Забезпечити умови самоосвіти вчителів .... щодо формування особистісного пед. стилю

· Орієнтувати вчителів на необхідність  вивчення ( розробки, впровадження, розповсюдження)

· Поширити обізнаність вчителів з використання ... (інноваційних технологій, методів, прийомів, методик викладання)

2. Проблеми і шляхи їх розв`язання (чому мало приділялось уваги, як вирішувалась проблема)
4 ст. План роботи МО на  2008-2009 н.р., схвалений та затверджений на засіданні МО вчителів іноземної мови 
5 ст. Моніторинг відвідування вчителів МО у 2008 – 2009 н.р.
	№ п/п
	ПІБ
	№

школи
	Методичні об`єднання
	Семінари

	
	
	
	дата
	дата
	
	дата
	

	
	
	
	
	
	
	
	


6 ст. Методичне об’єднання вчителів іноземної мови

Дата

	Заклад
	ПІБ
	Підпис

	
	
	


7 ст. Протокол №  ___  засідання міського МО вчителів іноземної мови
від _______________

Присутні:_________

Відсутні: ___________

Запрошені: _____________

Порядок денний:

1. ______________

  ____________________

2. Ухвалили:_________________________

Голова ММО      __________________          ПІБ

Секретар ММО   ____________________     ПІБ

________

Дата
8 ст. Участь у масових заходах міста

	№ закладу
	Ерудит
	МАН
	Всеукраїнські

	
	
	
	


9 ст. Результативність олімпіад

	№ закладу
	ПІБ учня
	ПІБ вчителя
	м. Харцизьк
	м. Донецьк
	Всеукр.

	
	
	
	
	
	


11 ст. Результативність МАН

	№ закладу
	ПІБ учня
	ПІБ вчителя
	м. Харцизьк
	м. Донецьк
	Всеукр.

	
	
	
	
	
	


12 ст. Кількісний і якісний склад МО (альбомний аркуш)
	Заклад
	ПІБ
	Освіта, рік 
	Стаж
	Категорія
	2008-2009
	2009-2010
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


13 ст. Банк даних вчителів іноземної мови
	ПІБ
	Заклад
	Освіта, коли
	Стаж
	Курси, місце, рік
	Атестація, рік
	Кваліф. категорія
	Зван-ня
	Наго-роди
	Проблема, над якою працює

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


14 ст. Якісний склад  МО вчителів іноземної мови

	№ п/п
	Категорія, звання
	2008-2009 н.р.


	2009-2010 н.р.
	

	
	
	К-ть
	%
	К-ть
	%
	

	
	Спеціаліст
	
	
	
	

	
	Спеціалист ІІ категорії
	
	
	
	

	
	Спеціалист І категорії
	
	
	
	

	
	Спеціаліст вищої категорії
	
	
	
	

	
	Учитель-методист
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Висновки_____________

                  _____________

14 ст. Діаграма рівня професіаналізму вчителів

15 ст. Підвищення фахового і методичного рівня членів МО

1 . „Школа молодого вчителя”

2. Факультативи

3. Міжшкільний факультатив з іноземних мов „Ерудит”. Керівник

4. Семінари-практикуми

5. Олімпіади в м.Донецьк

6. Робота в творчих групах міста, області

16 ст. Недоліки у роботі керівника МО

17 ст. Методичні центри, консультаційні пункти, відповідальні, графік роботи
18 ст. Графік проведення відкритих уроків і позакласних заходів вчителів іноземної мови, які атестуються у  2008-2009 н.р.
	№ п/п
	Дата


	ПІБ вчителя
	Предмет, клас
	Тема уроку
	Місце проведення
	Присутні

	
	
	
	
	
	
	


19 ст. Робота школи „Ерудит”, графік

20 ст. Вивчення та поширення ППД
1. Взаємовідвідування уроків (розклад)
2. Взаємовідвідування позакласних заходів (предметна декада)

3. Відвідування атестуючих вчителів на уроках та позакласних заходах

4. Робота у творчих групах (см. Структуру роботи МО0

5. Участь у конференціях, семінарах, круглих столах (з додаванням виступів)

21 ст. План роботи школи молодого вчителя „_________” міського об`єднання вчителів іноземної мови у 2008-2009 н.р.
	Термін
	Заходи 
	Відповідальний

	Вересень ...
	Орг. Засідання

Методичний семінар

Індивідуальні консультації

Практичні заняття

Робота за планом самоосвітньої діяльності

Засідання круглого столу

Науково-практичний семінар

Заключна конференція


	


 Заходи – надається примірний  перелік форм проведення заходів

22 ст. Матеріали досвіду роботи (доповіді, конспекти, плани)

23 ст. Аналіз результатів освітнього процесу

24 ст. Матеріали професійних конкурсів 
